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S.U MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

IS SURECI

OGRENCI STAJ SURECI

SUREC ADI : Ogrenci Staj
SUREC NO 1 TARIH 06/04/2021
SURECIN SORUMLULARI Staj Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON
ILISKIiSI

Staj Komisyonu, Bélim Sekreterligi, Tahakkuk,Ogrenci,
Ogrenci Isleri

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Zorunlu Olan 40 Is Giinliik Ogrenci Staj Calismalarinin
Tamamlanmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Staj Donemlerinden Once Ogl’encilgre Danismanlarinca Staj
Yapmalar1 Gereginin Duyurulmas: Ile Baglar, Onaylanan Staj
Yerlerinde Ogrencilerin Stajlarinin Degerlendirmesi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

* Ogrencilere Staj Donemleri Danismanlarinca Duyurulur.

* Ogrenciler Staj Yerlerinden Kabul Edildiklerine Dair Belgeyi
Staj Komisyonuna Iletir.

* Staj Komisyonu Staj Yerini Onaylar.
* Tahakkuk tarafindan sigorta girisleri yapilir.

* Ogrenciler 40 Giinliik Stajim Tamamlayarak Staj Defterini
Doldurup Belgeleri ile Birlikte Staj Komisyonuna Teslim Eder.
Gizli Staj Formunun Staj Komisyonuna Zamaninda Ulagmasini
Saglar.

* Staj Komisyonu Ogrenci Staj Defterini Ve Staj Sicil Fislerini
Degerlendirerek, Staj Degerlendirme Sonuglarim Ogrencilere
Duyurur ve staj sonug belgelerini Ogrenci Islerine gonderir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Staj Yapan Ogrenci Sayilar: ile Stajlari Kabul Edilen Ogrenci
Sayilar
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STAJ ISLEMLERINI BASLAT

v
Staj Icin Uygun Isyeri Bul

A

,

Staj Basvuru Formunu Danigsmanlari veya
Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Web
sitesinden al, Gerekli Yerleri Doldur,

Fotograf Yapistir,

|

Staj Basvuru Formu ile Stajin1 Yapmak
Istedigin Kurum/Sirkete Basvur,

'

Staj Basvurun Hayir

Kabul Edildi
mi?

l Evet

Bo6liim Bagkanligina Evraklarini Teslim Et,

|

Staj Yerin ve Staj

Tarihlerin Staj Hayir

Komisyonunca
Uygun Goriildi
mii?

l Evet

Kimlik Fotokopini, Uygunluk Belgeni, Tahakkuk
Biirosuna Ver, Sigorta Girisini Yaptir,
BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI
GEREKIR.
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JH] mﬂhLlﬂ UE laﬁah"\a Staj Evraklarini, Staj Degerlendirme Formunu ve

T Staj Defterini Bolim Web Sitemizde Yer Alan
"Formlar ve Belgeler" Sekmesinden Al,

v

Staj Baslama Tarihinde Evraklarinla Birlikte
Staj Yapacagin Birime Git ve Staja Basla,

!

Staj Doneminde yaptigin Calismalar Staj
Defterine Yaz ve Evraklarmn Birer Ornegini Al,

'

Staj Sonunda Staj Defterini ve Staj Degerlendirme
Formunu Birim Yetkilisine Onaylat,

!

Staj Komisyonunca Ilan Edilen Tarihlerde Staj Defterini ve Evraklari
Staj Komisyonuna Teslim Et, (Staj Bitiminden Itibaren En Geg 15 Giin)

l Staj degerlendirme formu is yeri
tarafindan doldurulduktan sonra zarf

igerisine konulup, miihiirlenmis bir

sekilde boliime teslim edilecektir.

Staj
Degerlendirme Hayir Firma Posta
Formunu Staj > Ile
Komisyonuna Gonderecek
Teslim Ettin mi?
Evet v
\ 2
STAJ KOMISYONUNCA STAJ DEFTERI VE N
EVRAKLARIN KONTROLU _ ‘
. Eksiklikleri
Staj Gegersiz | —ED EKSIK |1 Verilen Siirede
Sayildu. Tamamla
YAPILAN
STAJ
BASARILI
v
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